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Tyonkuva
Tehtdvdnimeke: av- ja auditoriovastaava

Kuvaus

Av- ja auditoriovastaavan tyonkuvaan kuuluu pdasaantoisesti Kankaanpaasalin, Kankaanpaan
palloiluhallin, monitoimitalo Honkalan seka koulupuolen sekd muiden kaupungin esitystilojen av-
tekniikan (4ani, valo, video) hoitaminen yhdessa auditorionhoitajan kanssa tiimina. Lisaksi av- ja
auditoriovastaavan tyotehtaviin kuuluu Kankaanpéaasalin toiminnasta vastaaminen
(varaukset/tilavuokraus, markkinointi, asiakaskontaktointi, huollot, kdyttdseuranta,
Kankaanpaasalin ja palloiluhallin av-varastot). Lisdksi tydnkuvaan kuuluu tilojen av-suunnittelu, av-
laitehankinnat, liikkuvan esityskaluston tilaukset, tarjoukset ja niiden hoitamiseen liittyvat
jarjestelyt. Av- ja audioriovastaavan tehtaviin kuuluu lisdksi sivistystoimen erilaiset tukitoimet esim.
kokoustiloihin liittyen, kaupungin TEOSTO -asioista vastaaminen, striimaukseen liittyvien tilien
hallinta seka toimiminen erilaisten tapahtumien toimikunnissa esitystekniikkaan liittyvien asioiden
edustajana. Av- ja auditoriovastaavan vastuulle kuuluu jarjestelld hdnen seka auditorionhoitajan
tyovuorot.

Tyotehtavat

Kankaanpaasali

- Kankaanpaasalin toiminnasta ja kaupungin muiden esitystilojen av-tekniikasta vastaaminen

- Av- ja auditoriovastaavan seka auditorionhoitajan tydvuorosuunnittelu

- Kankaanpaasalin tilavuokraus ja tarvittavien oheispalveluiden hoitaminen tapahtumiin
(varausten vastaanottaminen/ hyvédksyminen ja varausvahvistukset, lisépalveluiden myynti)

- Kankaanpaasalin kdayton seuranta, laskujen hoitaminen eteenpain ja kayttoraportit

- Kankaanpéaasalin, palloiluhallin ja Honkalan kayttajaasiakkaiden kontaktoiminen
tilaisuuksien av-tarpeisiin liittyen

- Kankaanpaasalin markkinointi esim. julisteet ja mainokset, Kankaanp&aasalin Facebook-
sivuston yllapitaminen, tarjoukset, esitteet ja markkinointi ohjelmayrityksille

- Kankaanpaasalin, palloiluhallin ja monitoimitalo Honkalan sekd kaupungin eri tilaisuuksien
aani-, valo- ja videotekniikan hoitaminen (salicdni, lavadéni, monitorointi, tallenteet,
valosuunnittelu, valojen ajaminen, kuvaus, striimaus, tallenteet , editointi)

- Kankaanpaasalin ja sen av-laitteiston kunnossapitaminen ja vuosihuolloista huolehtiminen
seka niista vastaaminen

- Kankaanpaasalin av-laitehankinnat, av-suunnittelu ja av- asennukset.

- Kankaanpaasalin ja palloiluhallin av-varastoista vastaaminen

- Kankaanpaasalin aulan ovien ohjelmoinnit

Liikkuva kalusto, koulut, sivistystoimi ja muut tehtavat

- liikkkuvan esityskaluston tilaukset (varausten vastaanottaminen/hyviksyminen, tarjoukset ja
varausvahvistukset, lisdpalveluiden myynti)
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lilkkuvan kaluston kuljetukset ja roudaukset seka niiden jarjestely

lilkkuvan dani-, valo- ja videokaluston hoitaminen (saliddni, lavadéni, monitorointi, tallenteet,
valosuunnittelu, valojen ajaminen, kuvaus, striimaus, tallenteiden editointi)

lilkkuvan esityskaluston laitehankinnat ja huollot

koulujen musiikkiluokkien ja koulutilojen danitekniikkahankinnat ja yllapito seka
tukipalvelut yhdessa koulun atk-tuen kanssa

koulutoimen ja kaupungin eri tilojen esitystekniikan laitteistojen asennukset, huoltotyot ja
av-laitteiden tietotekniset paivitykset

koulujen tapahtumien liikkuvan av-tekniikan tilausten vastaanottaminen, toimitukset ja
kuljetukset seka tekniikan hoitaminen tarvittaessa

kaupungin nuorisotilojen av-tekniikan hankinnat, asennukset ja tukipalvelut
kokoustilojen av-tekniikan hankinnat ja suunnittelu sekad asennukset

sivistystoimiston atk- ja av-tekniikan lahituki

erilaiset markkinointitutkimusten tekeminen koulu- ja sivistystoimelle

sivistystoimiston ovien ohjelmoinnit

kaupungin tilojen av-laitteistojen kdaytonopastus peruskayttajille tarvittaessa seka
ongelmatilanteiden ja vikojen ratkaiseminen seka huoltokaynnit seka laitepaivitykset
kaupungin kdytossa olevien langattomien mikrofonien taajuuksista huolehtiminen
luvallisille alueille

Kankaanpaan kaupungin Youtube -kanavan hallinta seka siihen liittyvat tehtavat
Kankaanpaan kaupungin Teosto asioiden hoitaminen mm. tapahtumien
ohjelmailmoitukset, Teosto-sopimusten ajan tasalla pitdminen ja sdadosten
noudattaminen esim. tapahtumien ja striimausten suhteen

sivistystoimen kopiokoneiden ja alytaulujen hankinnoissa mukana oleminen ja leasing
sopimusten yhteen kokoaminen seka seuranta

vhteydenpito eri yhteystyokumppaneihin esim. ohjelmatoimistot, jarjestot, yritykset seka
laitetoimittajat sekd muut yhteistyokumppanit

kokoustilojen Tuuma ja Pykala varaukset ulkopuolisille

varahenkil6 sivistystoimiston alla olevien avainten luovutusten osalta ja arkiston avaukset
eri tapahtumatoimikunnassa mukana oleminen esim. Ramppikuume, Horhidiset sekd muut
kaupungin jarjestamat ja mukana olevat tapahtumat



