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Valmistelija Tiina Pennanen 
 
Hallintosäännön 33 §:n mukaan viran julistaa haettavaksi virkasuhteeseen 
ottamisesta päättävä viranomainen. 34 §:n mukaan valtuusto päättää 
kaupunginjohtajan valinnasta, kaupunginhallitus päättää tulosalueiden 
johtajien valinnoista ja muun henkilökunnan valitsee ao. tulosalueiden 
johtaja. 
 
Kaupunginhallituksen päätöksen 25.6.2018 § 219 mukaisesti luvan 
vakituisen tai yli vuoden määräaikaisen palvelussuhteen täyttämiseen 
myöntää kaupunginhallitus. 
 
Kankaanpään kaupungin varhaiskasvatuksen toimistosihteeri on 
irtisanoutunut 1.1.2027 alkaen. Toimistosihteerin tehtäviin kuuluvat laaja-
alaisesti kaikki varhaiskasvatuksen toimistotehtävät. Paikka on tarpeen 
täyttää ensin sijaisuutena viimeistään 1.9.2026 alkaen perehdytyksen sekä 
sijaistamisen vuoksi. Talousarviossa on huomioitu määrärahat. 
 
Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin täyttölupaa haetaan tehtävään, joka 
sisältää varhaiskasvatuksen hallinnollisia toimistotöitä, varhaiskasvatuksen 
toiminnanohjausjärjestelmän pääkäyttäjänä toimimista, asiakirjahallintoa ja 
muita toimistotehtäviä. Tehtävässä edellytetään hyvää toimistosovellusten 
sekä erilaisten sähköisten sovellusten hallintaa, oma-aloitteisuutta, kykyä 
työskennellä itsenäisesti ja osana tiimiä sekä hyviä vuorovaikutustaitoja. 
Lisäksi eduksi katsotaan kokemus varhaiskasvatuksesta ja 
asiakaspalvelusta sekä kielitaito. 
 
Kelpoisuusvaatimuksena tehtävään on soveltuva alempi 
korkeakoulututkinto tai opistoasteen tutkinto, ammatillinen perustutkinto tai 
muu soveltuva koulutus ja kokemus toimistotehtävistä. 
 
 

Yritysvaikutukset Ei yritysvaikutuksia 
 

Esittelijä Sivistysjohtaja Kiviniemi Heikki 
  
Päätösehdotus  

Sivistyslautakunta päättää anoa kaupunginhallitukselta 1.1.2027 alkaen 
täyttölupaa varhaiskasvatuksen toimistosihteerin virkaan ja paikan 
täyttämiseen sijaisuutena perehdytyksen ja sijaistamisen vuoksi 
viimeistään 1.9.2026 alkaen. 

 
 

Päätös  
  

 
 
Täytäntöönpano Kaupunginhallitus 
 
Lisätietoja antaa Varhaiskasvatuspäällikkö Tiina Pennanen, tiina.pennanen@kankaanpaa.fi 

/ p. 044 577 2524 



 
 


